Guatemala 30 de noviembre del 2017
Informe No. 007-2017

Licenciado

MAXIMILIANOG ANTONIO ARAWIO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De Ja manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsite de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
1925-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 381-2017; correspondiente al
mes de Noviembre de 2017, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente, Serie A, No. 000013,

Actividades realizadas:

1. Apoyo en el control y registro de solicitudes ingresadas al departamento para el
apovyo de actividades artisticas.

2. Apoyo al seguimiento y resguardo de documentos recibidos
3. Apoyar en la generacidn de documentos que faciliten fa programacion y la puesta
en marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,

culturales y financieras del departamento.

4. Apoyar [a conformacién de expedientes que respalden la programacion, ejecucion
administrativa y financiera del Departamenta.

5. Apoyar la gestidn de procesos administrativos internos ante otros departamentos
de la institucidn.

-6.--Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de ia Republica. - -

7. Otras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos:

1. Se apoy6 en la elaboracién de la Memoria de Labores y Matriz de Seguimiento al
POA correspondiente al mes de noviembre de 2017 del Departamento de Apoyo a
fa Creacion.

2. Se apoyé en el control y registro fisico y digital de las solicitudes, escritos y
comunicaciones, dirigidas al Despacho Superior del Ministerio de Cultura y
Deportes vy trasladadas con posterioridad por medio de providencias al
Departamento de Apoyo a la Creacién; mismas que requieren apoyo para ia
realizacién de actividades artisticas, formativas y culturales.

3. Se apoyé en la conformacién de expedientes y archivos gque hacen constar los
detalles que respaldan la programacién de actividades programadas por el
Departamento de Apoyo a la Creacidn y la ejecucion administrativa y financiera de
apoyos brindados a artistas que lo solicitaron.

4. Se apoyé en la recepcién de expedientes rechazados por el Departamento
Financiero, mismos que contenian errores con informacién faltante o que no
contenian todos los datos obligatorios; para su correccion y entrega posterior con
las correcciones realizadas.

5. Se apoy6 a los diferentes artistas en la elaboracion de informes de Comisién por
actividades realizadas en diferentes paises.

Atentamente,
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~Lic. Willredo Roderico Gonadlez Gaitén
Vo. Bo. Jefe del Dapto. Apoyo a la Creacion
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



